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INFORME DE ACTIVIDADES

CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS

Fanny Trinidad Munera Tangarife

66768282

Fecha Elaboracion

DIA MES ANO

0 7 |20

A continuacion, relaciono las actividades desarrolladas del 01 al 31 de julio de 2020.

Nombre IE
o lugar
donde

realizo la
actividad

Fecha

No- | bp/mm/aa

Descripcion de la actividad

Evidencia

01/07/2020
1 a
29/07/2020

Casa -virtual

Se realiza comité de evaluacion y
seguimiento para el programa de
formacion de logistica virtual, se felicita a
los aprendices por su buen rendimiento y
disciplinario, y se inicia el proceso de
desercidn. se reciben solicitudes de
aprendices e instructores por correo
electrénico, se evalda etapa productiva a
los aprendices que envian los documentos
necesarios para su certificacion. El 08 de
julio se participa de la feria virtual de
aprendices por facebook live.

https://drive.google.com/driv

e/folders/19c9KXD73IpO_swk

pR3zZF2m5XmdapzxX?usp=sh
aring

02/07/2020
2 a
30/07/2020

Casa -virtual

Se explico las siete actividades del
proyecto productivo a algunos aprendices,
se organiza los formatos para la ARL del
mes de julio, se responde correos
instructores y aprendices, se asigna
proyectos productivos. EI 09 de julio se
realiza comité de evaluacion y seguimiento
proyecto productivo se llevaron casos de
aprendices que no cumplieron con las
actividades establecidas en los tiempos
requeridos

https://drive.google.com/driv

e/folders/19c9KXD73IpO_swk

pR3zZF2m5XmdapzxX?usp=sh
aring

03/07/2020
3 a
31/07/2020

Casa -virtual

Se realiza afiliaciéon a aprendices mes de
julio, se participa en reunién con la
coordinacién académica y Lorena Barreto
para organizar horario de los instructores,
se responden correos de aprendices e
instructores, se organiza carta de
presentacion solicitada por aprendiz que la
requiere la empresa, se participa de
comité de evaluacion y seguimiento el 10

https://drive.google.com/driv

e/folders/19c9KXD73Ip0O_swk

pR3zZF2m5XmdapzxX?usp=sh
aring
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de julio para las deserciones, se participa
de reunién de coordinacién académica

06/07/2020
4 a
27/07/2020

Casa -virtual

Se explica el formulario a instructores que
realizan acompafiamiento a etapa
productiva, con el fin de que puedan
explicarle a los aprendices como se debe
diligenciar, se revisan correos y se da
respuesta a solicitudes de instructores y
aprendices

https://drive.google.com/driv

e/folders/19c9KXD731p0O_swk

pR3zZF2m5XmdapzxX?usp=sh
aring

07/07/2020
5 a
28/07/2020

Casa-virtual

Se realiza formacién en la ficha de mesa y
bar, se revisan correos de aprendices e
instructores, se organiza la informacion
para la feria virtual por Facebook live,
organizando el guion y preparando la
intervencion.

https://drive.google.com/driv

e/folders/19c9KXD73IpO_swk

pR3zZF2m5XmdapzxX?usp=sh
aring

Atentamente,

Fanny Trinidad Munera Tangarife

CC: 66768282

Vbo. Henry Martinez Cortes




